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 رجل الادارة -1

هو الشخص الذى يطبق فن وعلم الادارة فى تنظيم وادارة الناس والموارد لتحقيق اهداف               •
.... المنظمة مستخدما فى ذلك وسائل الادارة من تخطيط وتنظيم وتوجيه وتنسيق ورقابـة            

  .الخ

عن تحقق تلـك    ...)  وزارة   ñ جمعية   ñشركة  (ؤسسة  هو ذلك الشخص المسئول فى اى م       •
 .أكفاء استخدام العناصرالنتائج التى وجدت من اجلها المؤسسة على افضل وجه ب

Assurance 



Assurance 

  تأمين– تأكيد –تحقيق  -2

تحقيق وتأكيد وتأمين المراقب على صحة وتدقة البيانات المالية باستخدام مجموعـة مـن               •
 والقرائن التى يقوم بجمعها بطريقة منظمة ومنطقية ومتعارف عليها لكـى            الشواهد والادلة 

تكون الدليل الكافى على ضمان صدق البيانات الواردة فى القوائم والتقارير الختامية التـى              
 .تعدها الادارة

 

Authority 

Autorité  

 سلطة -3

مـوميين بواسـطة    هى تلك الصلاحية والقوة التى يحصل عليها الحكام او المـوظفين الع            •
الدستور والقانون وهى من مستلزمات الاداء واتخاذ القرارات من اجل الصالح العام وهى             

 .الحق الشرعى للادارة فى التصرف

هى السلطة المنوط بها تنفيذ اعمال محددة من قبل السلطة التشـريعية وتعطـى السـلطة                 •
 .داء اعمالها على الوجه الاكملالتنفيذية كل الصلاحيات والتسهيلات اللازمة تلقيامها با

Audit priorities 

Priorites de l'audit  

 اولويات الرقابة المالية -4



الاطلاع على البيانات التى تحويها السجلات الحسابية كدليل اول لاثبات صحة المعلومات             •
 .التى تظهر فى البيانات الختامية

بيانات التى تظهر فـى السـجلات والتـى         تعد من المهام الاولى للمراقب التحقق من ان ال         •
نشأت من التسجيل والترحيل والجمع والترصيد تمت بصـورة صـحيحة وان البيانـات              

 .الختامية مطابقة للسجلات

Audit quality 

Qualité du Contrôle financier  

  الرقابة الماليةنوعية -5

 والتى تتطلب التكامل والانـدماج      الرقابة التى تتوافر فيها الشروط اللازمة للعملية الرقابية        •
بين المفاهيم القانونية والاقتصادية والمحاسبية والادارية للوصول الى اعلى مسـتوى اداء            

 .الخ.... متميز فى فحص السجلات والمستندات 

الفحص المنظم للحسات والمستندات والسجلات للتأكد من صحة العمليات الحسابية والقيود            •
من ان التصرفات المالية تمت طبقا للقوانين واللوائح واعداد تقرير بنتجة           المحاسبية والتأكد   

 .الفحص

Access to document 

Acces aux documents  

 اطلاع على المستندات -6

حق من حقوق مراقب الحسابات منحه له المشرع فى الاطلاع علـى جميـع المسـتندات                 •
و اى مستند اخر يـراه لازمـا للقيـام          والسجلات المنصوص عليها فى القوانين واللوائح ا      

وحق المراقب فى الحصول على بيانـات او معلومـات          .  الاكمل باختصاصاته على الوجه  



كما يكون للمراقب الحق فى الاحتفاظ بما يـراه مـن المسـتندات             . لازمة لمباشرة مهامه  
  .والسجلات لحين الانتهاء منها

Administrative analysis 

Analyse administrative  

 تحليل ادارى -7

ويهدف التحليل الادارى الى تحقـق      .  بعملية اتخاذ القرارات التى تؤدى الى تنفيذ العمليات        الـ
الكفاءة الادارية والالتزام بالسياسات الادارية والتى تتعلق بصورة غيـر مباشـرة بالسـجلات              

اسات الوقت والحركة   المالية ويحتوى التحليل الادارى على عدة انواع كالتحليل الاحصائى ودر         
  .وبرامج تدريب الموظفين ودرجة الكفاءةوالتقارير الادائية 

 

Assistant auditor 

Contrôleur assistant  

 القدرة على القيام بالرقابة المالية -8

يقصد بها قدرة المراقب المالى على مراجعة الحسابات المسجلة والمبينة ارصـدتها فـى               •
ا مع الارصدة المقابلة لها فى سجل الاستاذ العـام والسـجلات            السجلات المالية ومطابقته  

الفرعية والكشوف التحليلية وفحصها ودراستها بشكل انتقادى، وتسـليط الضـوء علـى             
 من الناحية القانونية    المعاملات ذات الاهمية النسبية او الارصدة الغير طبيعية، ومراجعتها        

ة على تكوني رأى قاطع عـن مـدى صـحة           والمستندية، مما يمنح المراقب المالى القدر     
وصدق وسلامة الارصدة الاجمالية التى تعكسها البيانات المالية مما يؤهله الى كتابة تقرير             

 .وافى

Adaptation of audit to environment  



Adaptabilité de l'audit à l'environement  

 تكيف الرقابة المالية مع البيئة -9

جراءات الرقابة المالية التى يقوم بها المراجع وتكـون محـددة           هى مجموعة العمليات وا    •
بهدف تقييم اثر المنشأة من سلبيات وايجابيات على البيئة وهذه الرقابة تهدف الى الحصول              
على رأى فنى محايد عن استعمال واستغلال البيئة المحيطة بالمنشأة ، وذلك فـى سـبيل                

 .الكفاءةتوجيه اداء المنشأة نحو تحقيق الفاعلية و

Accounting Criticisms 

Critiques comptables  

 انتقادات محاسبية -10

التى يتوصل اليها المراقب المالى من خلال قيامه بمراجعة خلل مادى او اساسـى فـى قيمـة                  
ضعف نظام الرقابة الداخلية من حيـث   ، اومطلوبات او فى الحسابات الختامية   الموجودات او ال  
الحسابات بإثبات نقاط الضعف والخلل وعرض      على ضوء ذلك يقوم مراقب      و. البناء والتطبيق   

  .الانتقادات المحاسبية فى تقريره بكل دقة ووضوح

Audit expertise 

Compétence (expérience) en matiere d'audit 

 خبرة رقابية مالية -11

ة عمليـات المراجعـة     يقصد بها المواصفات الفنية العالية التى يتمير بها المراقبين فى ممارس          
بكفاءة والنظرة الانتقادية للحسابات موضوع المراجعة، ويعتبر التأهيل العلمى للمراقب والخبرة           
العملية والتمرين العملى عناصر هامة، إذ انها هى التى تتيح له فرصة الاتصالات والاطـلاع               

يرا فرصة الاحتكـاك    اخعلى دفاتر ومستندات مختلفة ذات نظم محاسبية ونظم مراقبة متباينة و          
 .بالمشاكل وحلولها



Auditor's Responsabilities 

Responsabilities de l'auditeur 

 مسؤوليات المراقب المالى  -12

المراقب "تضمنت القوانين واللوائح والقواعد العامة المتعارف عليها واجبات مراقب الحسابات           
  -:عدد من المسؤليات منها" المالى

  وتنقسم الى -:لمدنية المسؤولية ا -1

  : مسئولية تجه الغيرñأ 

  .يقصد بها  الضرر الذى لحق بالغير نتيجة لخطأ المراقب    

  : مسئولية تجاه العميلñب 

وتأتى من العلاقة التعاقدية مع المراقب والعميل او تتحدد هذه المسئولية فـى                 
ب اهمال المراقب   ضوء مدى المراجعة التى كلف بها ووافق على القيام بها ومدى تسب           

  .ى تعمقه فى الفحصفى عمله ومد

  : المسئولية عن اعمال المساعدينñج 

ويقصد بها مسئولية المراقب عن الضرر الذى اصاب العميل والغير نتيجـة                
  .اخطاء مساعديه فى المراجعة

 : المسئولية التأديبية -2

ة بكرامة وشرف المهنة    يتعرض المراقب للمسئولية التأديبية فى حالة القيام بأمور مخل        
 .او مخالفة ادابها وسلوكها وقواعدها 

 : المسئولية الجنائية -3



يتعرض المراقب للمسئولية الجنائية وما يترتب عليها من عقوبات فى حالة ارتكابـه             
جريمة او اعتباره طرفا فى جريمة او اخلاله بواجباته المهنية مثل تعمد اثبات بيانات              

 .و اخفاء وقائع جوهرية عمداغير صحيحة او اغفال ا

 : المسئولية المالية والمحاسبي -4

 وسلامة نظام الرقابة الداخليـة  وتشمل التحقق من وجود وتقييم ملكية الاصول بالكامل       
وصحة الايرادات والمصروفات وتطبيق الجهة المنشـأة محـل المراجعـة لقواعـد             

 المعـاير المهنيـة فـى       كما يجب على المراقب مراعات    . المحاسبة المتعارف عليها  
اسلوب واضح فى التقرير  والامتناع عن ابـداء رأى          الفحص والتقرير وكذا استخدام     

فى حالة عدم وجود بيانات وعدم التوقيع على حسـابات لـم تفحـص كمـا يجـب                  
قوموا بوضع برنامج موحد وتقسـيم      علىمراجعى الحسابات العاملين بجهة واحدة ان ي      

  .العمل بينهم

Audit Personal attributes 

Qualitiés du personnel d'audit 

 الصفات المميزة لموظفى الرقابة المالية  -13

 بالتكوين الشخصى لموظفى الرقابة المالية       التى تتعلق  دئهى مجموعة المعايير والمبا   
   -:وتتمثل فى 

 .ىان يتوفر لديه التأهيل العلمى والعمل -1

  نظر مستقلة ومحايدةزان بتوفر لدى مراقب الحسابات وجهة -2

  .ومن اهم الصفات الجوهرية والخلقية التى يجب ان تتوفر فى المراقب مايلى

2/1 ñان يكون حريصا على التمسك بآداب المهنة وسلوكها .  



2/2 ñ واسع الاطلاع ومتمكناً من اللغة قادراً على التحدث والكتابة بأسلوب   

  .        واضح

2/3 ñرار المنشأة التى يقوم بمراجعتها ان يكون اميناً على اس.  

2/4 ñان يتميز بقوة الشخصية واللباقة وحسن معاملة الغير .  

 .ان يبذل المراقب العناية المهنية المعقولة اثناء تأدية مهمته -3

 ان يكون على دراية تامة بالتطورات التقنية فى هذه المهنة واستخدام الحاسب  -4

 .الآلى

 

Accounting period 

Pèriode comptable 

15 ñ محاسبية) او دورة( فترة  

هى فترة الأعمال التى يحددها المشروع وهى عادة سنة ويتم فى نهايتها اعداد الحسـابات                 
  .الختامية والمركز المالى ويلاحظ ان الفترة المحاسبية تتمشى مع طبيعة اعمال المشروع

Accounting record 

Registres Comptables 

  حاسبية سجلات م– 16

تعتبر السجلات المحاسبية جزءاً من الانظمة المحاسبية ويقتصر القيد فيها على تسجيل كـل                
ما يتعلق بالعمليات المالية والمحاسبية وتشمل الدفاتر والسجلات القانونية التى نص المشرع علـى              



 ـ              ى ضرورة امساكها ومنها الاستاذ والمخازن وبعض الدفاتر والسجلات التى جـرى العـرف عل
  .امساكها والسجلات التى تنص عليها قوانين خاصة وتلتزم بها بعض المنشأت

Accumulated profit 

Bènèfices accumlès              

  ارباح متراكمة – 17

  .هى قيمة الارباح المحتجزة فى المشروع عن السنوات السابقة تدعيما للمركز المالى  

Adjusting entries 

Ecritures de regularization 

   قيود التسوية– 18

القيود التى تتم فى نهاية الفترة المحاسبية لتسجيل حدث لم يسجل من قبل او سجل بطريقـة غيـر                   
  الخ..... الديون المعدومة ñ الايرادات المؤجلة ñ اهلاك الاصول ñالمستحقات : سليمة مثال ذلك 

  .عة لانها ضرورية عند اعداد القوائم المالية المختلفةويتم اعدادها قبل تحضير ميزان المراج

Approbation of funds 

Affectation des fonds 

   تخصيص الاموال– 19

  :هناك انواع من المخصصات منها



فى المحاسبة المالية تقوم ادارة المشروع بفصل حصة من الارباح المحتجزة والتى تـؤثر علـى                
 وفى المحاسبة الحكومية يكون التخصيص بمثابة ترخيص بارتباط         .التوزيعات المتاحة فى المستقبل   

  .لاتفاق معين

Audit tool 

Instrument de contrôle  

  بة المالية اداة الرقا-20

عند قيامه باجراء الرقابـة الماليـة، ومـن         ) المراقب(تتمثل فى الوسائل التى يستعين بها المراجع        
  .لية والمحاسبية والضريبية الخاصة بالدولة والمنشأةادوات الرقابة القوانين والتشريعات الما

Accreditation 

Accréditation 

   مصادقة– قبول – اعتماد -21

 الجهة والتحقق من    وذلك يكون على رصيد ومديونيات الجهة محل المراجعة فى تاريخ ميزانية هذه           
قة او تأكيد صحة    ان الرصيد مطابق للحسات الفعلى ، او حصول المراجع من ظف ثالث علىمصا            

  .رصيد او قيد محاسبى ويتم بالكتابة المباشرة للمدين او الدائن او البنك الموصى او اى طرف اخر

Accrued revenues 

Revenues à recouvrer 

  ايرادات مستحقة -22



هى ذلك الجزء من ايرادات الوحدة الاقتصادية خاص بالسنة التى تعد عنها الحسـابات الختاميـة                
ويلاحظ انه يجب اجراء تسـوية وتحميـل        .  يتم قبضة بعد ولم تتسلمه الوحدة الاقتصادية       والذى لم 

  .الفترة المحاسبية بنصيبها من الايرادات المستحقة وذلك لبيان نتائج الاعمال

Audit impacts 

Impacts de l'audit 

23 ñاثار الرقابة المالية   

نشأة من الناحية المالية والمحاسـبية والاداريـة        هى كافة الاثار الناشئة عن اعمل المراجعة فى الم        
  .والقانونية

Authoritative Criteria 

Critéres reconnus officiellement  

  )او صادرة عن سلطة مختصة( معايير موثوقة -24

هى معدلات تحدد على اساس الاداء الامثل لكل بند من البنود بغرض عدم وقـوع اى ضـياع او                   
كما انها تعد من المعلات المستهدفة الاداء تسـتخدم لقيـاس          .  اثناء الانتاج  تقصير او عطل او خلل    

  .النتائج الفعلية للتنفيذ

ومعايير المراجعة هى الانماط والمبادئ التى يتم على اساسها المقارنة بين ماتم من اجراءات ومـا       
  .يجب ان يتم

اسبين القانونيين بأمريكا وقـد     والمعايير الموثوقة هى التى تصدر من جهات رسمية مثل معهد المح          
اما فى مصر فقد اصدر الجهاز المركزى للمحاسبات معايير جديدة واجبة           . اصدر معايير امراجعة  

والتى يجب على المراجع ان يتمسك بهـا بخصـوص          . التطبيق وتتفق مع معايير المحاسبة الدولية     
  .الاهداف المطلوب تحقيقها وهى ملزمة للمراجعين



Auditing methods 

Méthods de l'audit 

   اساليب الرقابة المالية-25

. هى جميع المبادئ والقواعد التىتعتمد عليها الرقابة المالية والطريقة التى يتم بها القيام بتلك الرقابة

  ).20(انظر رقم 

Administrative efficiency 

Efficience Administratives 

  كفاءة ادارية -26

 مؤهلات معينة وشروطا خاصة فيمن يمكن ان يقوم بأعبائهـا او يتحمـل              تتطلب الوظيفة الادارية  
الكفاءة الفنية ، القدرة على التفكير والفحص والدراسـة،         : مسئولياتها بنجاح وهى على سبيل المثال     

القدرة على التعبير، النضوج الفكرى وقوة الشخصية، الرغبة والقدرة على تحمل المسئولية، القيادة             
اتخاذ القارات وعلى ذلك فان الشخص الذى يصلح للمنصـب الادارى يحتـاج الـى               ، الحكمة فى    

  .درجة عالية من الذكاء ومستوى عال من التعليم وخبرة عملية كافية

Administrative functions 

Functions administratives 

   وظائف ادارية-27

 ـ            يم ومراقبـة العمليـات     هى عبارة عن الانشطة الخاصة بقيادة وتوجية وتميـة وتخطـيط وتنظ
والتصرفات الخاصة بالعناصر الرئيسية فى المشروع من افراد ومـواد والات وعـدد ومعـدات               

  .واموال واسواق لتحقيق اهداق المشروع المحددة بأحسن الطرق واقل التكاليف

Advisory functions 



Functions consultalives 

   وظائف استشارية-28

لخدمية العليا والتى تجند لمعاونة الادارة العليا فى اتخاذ القرار السليم           وهى من الدرجات الوظيفية ا    
فى المجالات المتخصصة ويعد رأيها استشارياً وليس إلزامياً ومن السمات التى تتميز بهـا هـذه                

  .الوظائف الخبرة العملية والعلمية لشاغليها

Audit Committee  

Comite de l'audit 

  ة لجنة الرقابة المالي-29

تتشكل من عدد من الاعضاء الفنيين يتم تعيينهم بمعرفة جهات عملهم بهدف اعداد تقارير تشـتمل                
بالرقابة المالية من حيث مفهومها وطبيعتها وانواعهـا        على جميع النواحى الفنية والمهنية المتعلقة       

  .واثارها

Audit concerns 

Préoccupations de l'audit 

  ية اهتمامات الرقابة المال-30

 باهداف ومسئوليات واولويات المراقب المالى فى مجـال الرقابـة           تتحدد اهتمامات الرقابة المالية   
  ).13، 4(انظر رقم . المالية

  

  


